Murgenthal

natrlich & vielféltig
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Gemeindekanzlei
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Michele Sulser 062 917 00 17
Sachbearbeiterin E-Mail
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Dorian Salcaj E-Mail
Lernender 1. Lehrjahr

Hauptaufgaben

e Allgemeine Anlauf- und Auskunftsstelle flr die Bevolkerung, Telefonzentrale

e Unterstltzung des Gemeinderates (Exekutive): Sitzungsvorbereitung, Protokollfihrung, Vollzug der Beschllsse
e Koordination der Geschéafte zwischen dem Gemeinderat und internen/externen Verwaltungsstellen
e Administration der Gemeindeversammlungen (Legislative), Protokollfihrung

e Durchflhrung von Abstimmungen und Wahlen

e Information der Bevélkerung: Redaktion Murgenthaler Gemeinde-Nachrichten, Medienmitteilungen
e QOrganisation von Anléssen

e NachfUhren der Rechtssammlung (Reglemente)

e Betreuen des Gemeindearchivs, Gewahrleisten des Zugangs zu amtlichen Dokumenten, Datenschutz, Datensicherheit
e Personaladministration

e Ausbildung der Berufslernenden

e Beratung bei Todesféllen und Organisation von Bestattungen

e Inventarisation (steuer- und erbrechtliche Nachlassinventare)

e Vollzug Gastgewerbegesetz (Gastgewerbebetriebe, Anldsse mit Wirtetatigkeit)

e Bearbeiten von EinbUrgerungsgesuchen

e Pflegekinderwesen

e Kindes- und Erwachsenenschutz: Entgegennahme von Gefahrdungsmeldungen

e Gemeindebeitrage an die Familien- und schulerganzende Kinderbetreuung

e Beglaubigungen (Unterschriften und Abschriften/Fotokopien)

e Ausstellen von Zeugnissen und Bestatigungen (z. B. Leumundszeugnis)

e Ausstellen von Bewilligungen fur das Befahren von mit Fahrverbot belegten Waldstrassen

e Vermietung Waldhaus Riken

e Ortsquartiermeister (militarische Einquartierungen)

e Betreuung der Informatik sowie der Internetseite der Gemeinde

Dienstleistungen

e Amtliches Publikationsorgan

e Beglaubigungen (Unterschriften, Kopien, Ausziige)
e FEinbUrgerung Auslander

e Erbschaften

e Familien- und schulergdnzende Kinderbetreuung
e Festtisch-Garnituren

e Feuerwerk

e Fundburo

e Gastgewerbe - Wirtetatigkeit

e Kindes- und Erwachsenenschutz

e Lehrstellen

e | eumundszeugnis

e Murgenthaler Gemeinde-Nachrichten

e Ortsplan

e Pilzkontrolle

e Reglemente

e SBB-Spartageskarte Gemeinde

e Todesfall

e Veranstaltungen mit Wirtetatigkeit (Einzelanlasse)
e Waldhaus Riken

e Waldstrassen: Ausnahmebewilligung fur das Befahren mit Motorfahrzeugen

Online-Schalter

Artikel Preis Link Dateien

Brennholz frisch ab Waldstrasse

EinbUrgerung Merkblatt

Erbbescheinigung - Formular
Erbbescheinigung - Merkblatt

Feuerwerk - Gesuchsformular gratis
Grungutvignette

Leumundszeugnis CHF 20.00
Ortsgeschichte Murgenthal CHF 50.00
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Ortsplan (Ausgabe 2016) gratis

hn rlehr f der Gemeindeverwaltung - Anmeldeformular

Strafreqgisterauszug

Waldstrassen - Ausnahmebewilligung fur das Befahren mit Motorfahrzeugen
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