
Kauffrau/mann
EFZ

Anforderungen

Was dich erwartet
Eine strukturierte und qualitative
hochwertige Ausbildung
Finanzielle Beteiligung an
Schulmaterial
Eine respektvolle und wertschätzendes
Arbeitsumfeld

Start: ab August 2027
Branche: Öffentliche Verwaltung

Frist: 31. August 2026

Bezirksschulabschluss oder sehr guter
Sekundarschulabschluss
Interesse an Büro- und
Verwaltungsaufgaben
Zuverlässigkeit und Lernbereitschaft
Freude am Kontakt mit Menschen

Vielseitige und praxisnahe Ausbildung
Aktive Mitarbeit im Tagesgeschäft
Einblicke in verschiedene Bereiche der
Gemeindeverwaltung
Betreuung durch erfahrene
Ausbilderinnen und Ausbildner

Das bieten wir dir

Bewerbungsdossier
Motivationsschreiben
Lebenslauf mit Foto
Schulzeugnisse der letzten drei
Jahre (auch Zwischenzeugnisse)
Check S2 und S3 – Auswertung 
Multicheck Wirtschaft und
Administration (falls vorhanden)
Zertifikat Tastaturschreiben (falls
vorhanden) 

Fragen?
Melde dich bei Nadja Linguanotto

Gemeindeschreiberin-Stv.
nadja.linguanotto@murgenthal.ch

Bewerbung
062 917 00 17
kanzlei@murgenthal.ch

Hauptstrasse 46, 4853 Murgenthal


